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Al DOCENTI
Al DSGA
Oggetto: Gestione delle sostituzioni attraverso notifiche digitali

La gestione delle sostituzioni e delle relative notifiche (avviso di sostituzione) avverra, a partire da
lunedi 13 novembre c.a., secondo una nuova modalita che prevede la gestione digitale dell’interno
processo che prevede un sistema di avviso digitale per 'assegnazione delle sostituzioni (attraverso
email e notifiche all'interno della propria aerea riservata della piattaforma collegioonline.it) oltre
che la gestione digitale della ‘banca dati delle ore’.

Si richiede, pertanto, a tutto il personale docente di inserire all'interno della piattaforma
www.collegioonline.it il proprio quadro orario.

Tale attivita dovra essere conclusa entro e non oltre il giorno 08/11/2023.
Si allega breve guida sintetica a supporto dell’attivita richiesta.
Una prima sessione di supporto € prevista per il giorno 03/11/23 alle ore 15.00.

Link alla videochiamata: https://meet.google.com/ckw-pcsv-khr

Il prof. F. Rende, nel ruolo di animatore digitale ed i Proff. P. Viola e F. Cilio, membri del Team Digitale
dell’Istituto, saranno a disposizione per ogni eventuale supporto.

Il Dirigente Scolastico

Goorargetts D . Spoltn

firma autograla sostituita a mezzo stampa ex art. 3 ¢. 2 D. L.vo 39/1993
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GUIDA ALLA COMPILAZIONE DEL PROPRIO QUADRO ORARIO SETTIMANALE
SULLA PIATTAFORMA COLLEGIOONLINE.IT
ORARIO SCOLASTICO A.S. 2023/2024

1. Accedere dal menu laterale, della propria area personale, come indicato in figura

= 0 ¥  vITIAMONACO 38 A francesco.rende@itimonaco.it
IL MIO ORARIO SCOLASTISCO
# Home
Inserisci o modifica il tuo Qrario Scolastico settimanale
ORARIO SETTIMANALE DEL PROF./PROF.SSA Rende Francesco
giornojora 1 2 3 4 5 6

Lunedi

Martedi
Ricevimento Genitori
- ------

lovedt LCUASSEACINE  CLASSEAGING _ CLASSEICINE _ cussEscine

2. Compilare il quadro orario per classe e per materia
o Selezionare le ore di lezione per una determinata materia in una determinata classe e
memorizzare le informazioni nel quadro orario sottostante
o Ripetere ['operazione per ogni classe ed ogni materia di insegnamento.

GESTIONE ORARIO DI SERVZIO

— 1. Selezionare le ore di
giornofora 1. 2 3 4 5 6 lezione svolte in una Seleziona tipo oraric* Teoria v
Lunedi classe per una majcerla
nel quadro orario .
Seleziona una classe 5 v
Martedi
edh Seleziona una sezione [ v
Mercoledi : "
2. Selezionare le ore di
lezione svolte in una PR
. 5 Seleziona indirizzo INF v
Gioved classe per una materia
Venerdi Materia \ INFORMATICA I
\ J
Sabato ) . . ;
3. Memorizzare la configurazione Memorizza orario
~ \/

ORARIO SETTIMANALE DEL PROF./PROF.SSA Rende Francesco

giornofora 1 2 3 4 5 (3

Lunedi

Martedi _ x _

3. Inserire nel quadro orario anche le ore di disposizione e di disponibilita ad effettuare
sostituzioni utilizzando la seguente legenda:
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Seleziona tipo orario* v r_‘
Teoria
Copresenza Laboratario
Seleziona una classe Copresenza Sostegno v
Copresenza Educazione Civica '
Seleziona una sezione Disposizione v

Banca Ore
Ricevimento Genitori

Seleziona indirizzo

Materia

Memorizza orario




